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OGGETTO ; Sistcma rilevazione presenze. Addebito badge.

Sono pervenuie recentementc diverse segnalazioni di malfinzionamenio del sistema di
rilevazione presenze che lo scrivente dipartimento ha inoltrato al Dipartimento Gestione Appalti,
Patrimonio ¢ Servizi Economali competentc per materia a cui si invita in futuro di trasmettere le
rclative richicste per celeritd negli adempimenti di che trattasi.

Si rammenta, come perallro pit volic ribadito, che la gestione ( aggiornamento delle cartelle i
prescnza dei singoli dipendenti orario dovuto ¢ non reso, documeniazione servizio esterno eic. )
della rilevarione assenze - presenze del personale ¢ in capo al Responsabile di ogni macrostrutiura,
mediante gli operatori abilitati in servizio presso le relative strutture.

Cid posto, Iz SS.LL. dovranno vigilare sulla corretta applicazione del vigenie regolamento
aziendale in materia di ovario di lavoro, nonché delle norime emanate nel tempo e di quelle scaturite
dalle recenti disposizioni logislative in materia di pubblico impiego, significando che, ove si
dovessero accertare prestazioni nop coerenti con le stesse le SSLL., dovranno attivare ogni
neccssarfa procedura anche di carattere disciplinare laddove se nc dovessero ravvisare le condizioni.
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L’ufficio rilevazionc presenze dello scrivente dipartimento ha effetiuato ed effettua a campione
verifiche e, ove si sono riscontrate anomalie si & proceduto ad invitare i Responsabili delle stmtture
a disporre per la regolarizzazione delle anomalic accertate nei termini asscgnati con le relative note.

Con riferimento alla procedura da scguire per la consegna dci badge provvisori ai dipendenti
che ne fanno richiesta per smarrimento, rottura, furto et¢., ncl richiamare il regolamenio e le
direttive emanate nel tempo in materia sull’argomento, sifa presente quanto segue:

- . vera attribuito gratuitamente i1 primo badge, addcbitando gli altri badgc che verranno

richiesti in sostituzione;
- il dipendente & lenuto a presentare immediatamente la denuncia di smarrimento
unitamente alla ricevuta di versamento cffottuats presso gli Uilici Economato
Direttore della macrostruttura, ove presta scrvizio, che rilascerd cou urgenza il relativo
duplicato. A tal fine ogni operatore addetto alla rilevazione prescnze dovra avere una
scoria di badge non superiore al 10% del personalc ( forniti, su richicsta, dall’ ufficio
rilevazione presenze di questo dipartimento ) che servira pev sostituirc temporaneameute
il badge perso &/o smagnetizzato del dipendente.

Si resta a disposizione per qualsiasi chiarimento.

Ia presente si trasmette all’ UR.P. per la pubblicazione sul sito aziendaic.

1l Responsabile della U.O.
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