
e_mail
email ufficiopersonale.pocorleone@asppalermo.org 

 Responsabile Dr. Luigi Leva PEC dirammpocorleone.pec@asppa.it
PEC popartinicopersonale.pec@asppa.it

Via Don Giovanni Colletto n. 19-90034 Corleone Tel 091 
7037685

DELIBERA DETERMINA
ATTO IN FORMA 
LIBERA

Dimissioni
Dlgs N. 165/2001; Dlgs N. 151/2001;DPR 1957 
N.3;CCNLcomparto Sanità 2019/21 e CCNL Area Sanità 
2019/21;artt. 2118 e ss. Codice Civile 

U.O.C. COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO AREA 
1 UFFICIO PERSONALE

 U.O.C. Coordinamento Amm.vo      Area 1- 
Dr. Giacomo Bonanno E-mail: 

giacomo.bonanno@asppalermo.org 
germana.dipalermo@asppalermo.org  

fiorella.spatafora@asppalermo.org 
vittoria.morello@asppalermo.org 

marianna.pellerone@asppalermo.org      
tel. 091 7037685 - 0917031433

---

Direttore del Coordinamento Amm.vo Area 1 – Dott. Sergio 
Cecchinato  e_mail 

coordamm.popartinico@asppalermo.org                               
PEC popartinicopersonale.pec@asppa.it 

X
Copia  dell'istanza   del dipendente; Decreto 

Ispettorato del Lavoro,  divieto di pantouflage, copia 
documento di riconoscimento  

NO NO
Tempi previsti dalle norme di 

legge, da regolamenti interni ( 
30gg)

NO NO
Ricorso al Tribunale Ordinario in 
funzione di Giudice del Lavoro

Direttore Amministrativo ( in mancanza Direttore 
Generale /l Commissario Straordinario ) Via 
Giacomo Cusmano, 24 - 90141 Palermo
091 7032302
direzioneamministrativa@asppalermo.org

19 Si  

Immissioni in servizio
Dlgs N. 165/2001; Dlgs N. 151/2001;DPR 1957 N.3;CCNL 

comparto Sanità 2019/21 e CCNL Area Sanità 
2019/21;artt. 2118 e ss. Codice Civile 

U.O.C. COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO AREA 
1 UFFICIO PERSONALE

 U.O.C. Coordinamento Amm.vo      Area 1- 
Dr. Giacomo Bonanno E-mail: 

giacomo.bonanno@asppalermo.org 
germana.dipalermo@asppalermo.org  

fiorella.spatafora@asppalermo.org 
vittoria.morello@asppalermo.org 

marianna.pellerone@asppalermo.org      
tel. 091 7037685 - 0917031433

---

Direttore del Coordinamento Amm.vo Area 1 – Dott. Sergio 
Cecchinato  e_mail 

coordamm.popartinico@asppalermo.org                               
PEC popartinicopersonale.pec@asppa.it 

X
Comunicazione presa servizio; lettera di 

incarico,contratto individuale di lavoro, giudizio di 
idoneità; dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà  

NO NO
Tempi previsti dalle norme di 

legge, da regolamenti interni ( 
30gg)

NO NO
Ricorso al Tribunale Ordinario in 
funzione di Giudice del Lavoro

Direttore Amministrativo ( in mancanza Direttore 
Generale /l Commissario Straordinario ) Via 
Giacomo Cusmano, 24 - 90141 Palermo
091 7032302
direzioneamministrativa@asppalermo.org

RILEVATO 
DA ALTRA 

STRUTTURA
Si  

Acquisti di beni non 
inventariabili

Regolamento di Cassa Economale n.674 del 04/05/2022 e 
nota prot. n. ASP 0171713 del 09/09/2022 

U.O.C. COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO AREA 
1 UFFICIO CASSA ECONOMALE

 U.O.C. Coordinamento Amm.vo      Area 1- 
Dr. Giacomo Bonanno E-mail: 

giacomo.bonanno@asppalermo.org  lara 
rosalia.pollara@asppalermo.org   

mariaa.mancusomarcello@asppalermo.org                                                          
tel. 091 7037685 - 0917037682 - 

0917031445

---

Direttore del Coordinamento Amm.vo Area 1 – Dott. Sergio 
Cecchinato  e_mail 

coordamm.popartinico@asppalermo.org                               
PEC popartinicopersonale.pec@asppa.it 

X
Richiesta; lettera acquisto materiale; scontrini e/o 

fatture
NO NO

Entro ogni trimestre dell’anno 
solare di riferimento

NO NO
Ricorso al  TAR- Tribunale 

ordinario

Direttore Amministrativo ( in mancanza Direttore 
Generale /l Commissario Straordinario ) Via 
Giacomo Cusmano, 24 - 90141 Palermo
091 7032302
direzioneamministrativa@asppalermo.org

49 Si  

Gare ed Appalti 

Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36
Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1 

della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al 
Governo in materia di contratti pubblici

U.O.C. COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO AREA 
1 – U.O.S. FACILITY MANAGEMENT AREA 1

---

Direttore del Coordinamento Amm.vo Area 1 – Dott. Sergio 
Cecchinato  e_mail 

coordamm.popartinico@asppalermo.org                               
PEC popartinicopersonale.pec@asppa.it 

X
Richiesta acquisto bene/servizio, preventivo / Tutta la 

documentazione di rito secondo Codice del 
Contratti/CIG

NO NO
Tempi previsti dalle norme di 

legge, da regolamenti interni ( 
30gg)

NO NO
Ricorso al  TAR- Tribunale 

ordinario

Direttore Amministrativo ( in mancanza Direttore 
Generale /l Commissario Straordinario ) Via 
Giacomo Cusmano, 24 - 90141 Palermo
091 7032302
direzioneamministrativa@asppalermo.org

3 Si  

Incarichi extra 
officium

Dlgs 30/03/2001 n. 165; Regolamento Aziendale delibera 
188 del 25/09/2014 

U.O.C. COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO AREA 
1 UFFICIO PERSONALE

 U.O.C. Coordinamento Amm.vo      Area 1- 
Dr. Giacomo Bonanno E-mail: 

giacomo.bonanno@asppalermo.org 
germana.dipalermo@asppalermo.org  

mariaadelaide.enia@asppalermo.org     tel. 
091 7037685 - 0917031417

---

Direttore del Coordinamento Amm.vo Area 1 – Dott. Sergio 
Cecchinato  e_mail 

coordamm.popartinico@asppalermo.org                               
PEC popartinicopersonale.pec@asppa.it 

X
scaricabile dal sito 

Aziendale
Istanza dipendente, contratto, lettera d’incarico. NO NO

Tempi previsti dalle norme di 
legge, da regolamenti interni ( 

30gg)
NO NO

Ricorso al Tribunale Ordinario in 
funzione di Giudice del Lavoro

Direttore Amministrativo ( in mancanza Direttore 
Generale /l Commissario Straordinario ) Via 
Giacomo Cusmano, 24 - 90141 Palermo
091 7032302
direzioneamministrativa@asppalermo.org

45 Si  

Indennità 
chilometriche del 

personale 
dipendente

delibera del Direttore Generale n. 725 del 30.07.2012
U.O.C. COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO AREA 
1 UFFICIO PERSONALE

 U.O.C. Coordinamento Amm.vo      Area 1- 
Dr. Giacomo Bonanno E-mail: 

giacomo.bonanno@asppalermo.org 
germana.dipalermo@asppalermo.org       

tel. 091 7037685 - 0917031417

---

Direttore del Coordinamento Amm.vo Area 1 – Dott. Sergio 
Cecchinato  e_mail 

coordamm.popartinico@asppalermo.org                               
PEC popartinicopersonale.pec@asppa.it 

X
copia prospetto analitico;   
 copia situazione contabile 

NO NO
Tempi previsti dalle norme di 

legge, da regolamenti interni ( 
30gg)

NO NO
Ricorso al Tribunale Ordinario in 
funzione di Giudice del Lavoro

Direttore Amministrativo ( in mancanza Direttore 
Generale /l Commissario Straordinario ) Via 
Giacomo Cusmano, 24 - 90141 Palermo
091 7032302
direzioneamministrativa@asppalermo.org

2 Si  

Determinazione del 
periodo di comporto 

ai fini calcolo del 
periodo di malattia 

Dlgs N. 165/2001; CCNLcomparto Sanità 2019/21 e CCNL 
Area Sanità 2016/18

U.O.C. COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO AREA 
1 UFFICIO PERSONALE

 U.O.C. Coordinamento Amm.vo      Area 1- 
Dr. Giacomo Bonanno E-mail: 

giacomo.bonanno@asppalermo.org 
germana.dipalermo@asppalermo.org  

fiorella.spatafora@asppalermo.org 
vittoria.morello@asppalermo.org       tel. 

091 7037685 - 0917031433

---

Direttore del Coordinamento Amm.vo Area 1 – Dott. Sergio 
Cecchinato  e_mail 

coordamm.popartinico@asppalermo.org                               
PEC popartinicopersonale.pec@asppa.it 

X
Tabulati rilevazione presenze del dipendente;  

Documento d’identità
NO NO

tempi previsti dalle norme di 
legge, da regolamenti interni  ( 

30gg)
NO NO

Ricorso al Tribunale Ordinario in 
funzione di Giudice del Lavoro

Direttore Amministrativo ( in mancanza Direttore 
Generale /l Commissario Straordinario ) Via 
Giacomo Cusmano, 24 - 90141 Palermo
091 7032302
direzioneamministrativa@asppalermo.org

7 Si  

Permesso retribuito 
ai sensi dell’art.33 

della Legge 104/92 e 
successive modifiche 

ed integrazioni

Dlgs n. 151/2001;DPR 1957 n.3;CCNL comparto Sanità 
2019/21 e CCNL Area Sanità 2016/18 -Legge quadro 

104/92, Legge n. 183/2010

U.O.C. COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO AREA 
1 UFFICIO PERSONALE

 U.O.C. Coordinamento Amm.vo      Area 1- 
Dr. Giacomo Bonanno E-mail: 

giacomo.bonanno@asppalermo.org 
germana.dipalermo@asppalermo.org  

fiorella.spatafora@asppalermo.org     tel. 
091 7037685 - 0917031417

La proposta del provvedimento è di 
competenza del  Direttore del 

Coordinamento Amm.vo Area 1 – Dott. 
Sergio Cecchinato  e_mail 

coordamm.popartinico@asppalermo.org                               
PEC popartinicopersonale.pec@asppa.it 

Il provvedimento finale è di competenza del Direttore 
dell’UOC Trattamento Economico e Previdenziale delle 

Risorse Umane Aziendali-Indirizzo: Via Pindemonte, 88 Pad. 
23 - Blocco C (1° Piano) 90129 Palermo

Telefono: 091 7032359
Email: segreteriagep@asppalermo.org

Pec: uoc.gestioneeconomica.pec@asppa.it
Direzione: Dott.ssa Antonina Agnello

X
scaricabile dal sito 

Aziendale

Copia  istanza  dipendente ;
 dichiarazione di  conformità  agli atti d’ufficio del  

verbale Legge 104/92;
Dichiarazione del disabile;

Dichiarazione di consapevolezza;
Scheda Rilevazione legge 104/92 – Anno 2023;
Copia documento  identità della dipendente;
Copia del documento identità  del disabile.

NO NO
tempi previsti dalle norme di 

legge, da regolamenti interni  ( 
30gg)

NO NO
Ricorso al Tribunale Ordinario in 
funzione di Giudice del Lavoro

Direttore Dipartimento Risorse Umane -Indirizzo: 
Via Pindemonte n.88  Pad.23 (Primo piano) 90129 
Palermo
Telefono:  091 7033986 - 091 7033987 (segreterie)
Email: gru.segreteria@asppalermo.org
Pec: risorseumane@pec.asppalermo.org - 
concorsi@pec.asppalermo.org (N.B. da utilizzare 
soltanto se specificamente indicato nei bandi di 
concorso)
Direttore pro tempore

15 Si  

In caso negativo specificare i motivi

Accesso alla U.O.C. nei 
giorni ed orari di 

ricevimento, richiesta a 
mezzo e_mail, pec, fax, 

telefono (vedi 
intestazione)

POSSIBILITA' CONCLUSIONE 
CON SILENZIO ASSENSO

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E 
GIURISDIZIONALE

TITOLARE POTERE SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti Tel ed e-mail

Numero di 
Procedimenti 
Trattati

Rispetto del 
Termine Previsto 
Si/No

MONITORAGGIO(1)

PROCEDIMENTO  RIFERIMENTI NORMATIVI
UFFICIO CUI PRESENTARE L'EVENTUALE L'ISTANZA  E/O CHIEDERE 
INFORMAZIONI (Indirizzo,Tel ed e-mail)

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO (L.241/90) e UFFICIO 
DEL PROCEDIMENTO (D.lgs 33/13 art. 35)
Denominazione e recapiti Tel ed e-mail

TIPOLOGIA di DOCUMENTO  PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il procedimento si concluda fuori 
dalla struttura)

SOGGETTO GIURIDICO COMPETENTE ALL'ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO FINALE 
(se diverso) Nominativo del Responsabile, Tel ed e-mail

TIPOLOGIA DI PROVVEDIMENTO
MODULISTICA
 (Link se disponibile)

DOCUMENTI DA ALLEGARE

POSSIBILITA' DI 
SOSTITUZIONE  
CON 
AUTOCERTIFICA
ZIONE

EVENTUALE LINK DI 
ACCESSO AL 
SERVIZIO ON LINE 
SE DISPONIBILE

MODALITA' ED 
INFORMAZIONI 
PER EVENTUALI 
PAGAMENTI

MODALITA' PER OTTENERE 
INFORMAZIONI DA PARTE DEGLI 
INTERESSATI (per i procedimenti che 
li riguardino)

TERMINE DI CONCLUSIONE 

POSSIBILITA' CHE IL 
PROVVEDIMENTO SIA 
SOSTITUITO DA UNA 
AUTOCERTIFICAZIONE 
DELL'ITERESSATO

 U.O.S
Facility Management Area 1

Via Pescara n. 3  90047 Partinico Tel 091-703- 3013-1440  
coordamm.popartinico@asppalermo.org
popartinicopersonale.pec@asppa.it

Orari di ricevimento per li  pubblico:

Lunedì, Mercoledì e Venerdì
9.00-12.00

Martedì e Giovedì
9.00-12.30

AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI PALERMO - SCHEDA PROCEDIMENTI E MONITORAGGIO - U.O.C.  Coordinamento Amministrativo Area 1

U.O.C. Coordinamento Amm.vo Area 1 Direttore Dr. Sergio Cecchinato MONITORAGGIO DAL 01/10/2023 AL 30/09/2024

coordamm.popartinico@asppalermo.org



Congedo parentale, 
congedo per malattia 
del figlio, interdizione 
e congedo maternità 

D.Lgs 151/01 modificato  con D.Lgs. n. 80 del 
15/06/2015; CCNLcomparto Sanità 2019/21 e CCNL Area 

Sanità 2016/18

U.O.C. COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO AREA 
1 UFFICIO PERSONALE

 U.O.C. Coordinamento Amm.vo      Area 1- 
Dr. Giacomo Bonanno E-mail: 

giacomo.bonanno@asppalermo.org 
vittoria.morello@asppalermo.org 

germana.dipalermo@asppalermo.org  
fiorella.spatafora@asppalermo.org     tel. 

091 7037685 - 0917031417

La proposta del provvedimento è di 
competenza del  Direttore del 

Coordinamento Amm.vo Area 1 – Dott. 
Sergio Cecchinato  e_mail 

coordamm.popartinico@asppalermo.org                               
PEC popartinicopersonale.pec@asppa.it 

Il provvedimento finale è di competenza del Direttore 
dell’UOC Trattamento Economico e Previdenziale delle 

Risorse Umane Aziendali-Indirizzo: Via Pindemonte, 88 Pad. 
23 - Blocco C (1° Piano) 90129 Palermo

Telefono: 091 7032359
Email: segreteriagep@asppalermo.org

Pec: uoc.gestioneeconomica.pec@asppa.it
Direzione: Dott.ssa Antonina Agnello

X
Istanza del dipendente, documento di riconoscimento; 

tabulato presenze
NO NO

Tempi previsti dalle norme di 
legge, da regolamenti interni ( 

30gg)
NO NO

Ricorso al Tribunale Ordinario in 
funzione di Giudice del Lavoro

Direttore Dipartimento Risorse Umane -Indirizzo: 
Via Pindemonte n.88  Pad.23 (Primo piano) 90129 
Palermo
Telefono:  091 7033986 - 091 7033987 (segreterie)
Email: gru.segreteria@asppalermo.org
Pec: risorseumane@pec.asppalermo.org - 
concorsi@pec.asppalermo.org (N.B. da utilizzare 
soltanto se specificamente indicato nei bandi di 
concorso)
Direttore pro tempore

45 Si  

Congedo retribuito ai 
sensi dell’art.42 
comma 5 D. Lgs 

151/2001 modificato 
con decreto 

Legislativo n.119 del 
18 luglio 2011. 

D. Lgs n.151 del 26/03/2001, così come modificato dal D. 
Lgs n.119 del 18/07/2011 “attuazione dell’art. 23 della 

Legge 04/11/2010

U.O.C. COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO AREA 
1 UFFICIO PERSONALE

 U.O.C. Coordinamento Amm.vo      Area 1- 
Dr. Giacomo Bonanno E-mail: 

giacomo.bonanno@asppalermo.org 
germana.dipalermo@asppalermo.org  

fiorella.spatafora@asppalermo.org     tel. 
091 7037685 - 0917031417

La proposta del provvedimento di 
quiescenza è di competenza del  Direttore 
del Coordinamento Amm.vo Area 1 – Dott. 

Sergio Cecchinato  e_mail 
coordamm.popartinico@asppalermo.org                               
PEC popartinicopersonale.pec@asppa.it 

Il provvedimento finale è di competenza del Direttore 
dell’UOC Trattamento Economico e Previdenziale delle 

Risorse Umane Aziendali-Indirizzo: Via Pindemonte, 88 Pad. 
23 - Blocco C (1° Piano) 90129 Palermo

Telefono: 091 7032359
Email: segreteriagep@asppalermo.org

Pec: uoc.gestioneeconomica.pec@asppa.it
Direzione: Dott.ssa Antonina Agnello

X
scaricabile dal sito 

Aziendale

Copia  istanza del dipendente;
Autocertificazione Stato di famiglia del dipendente;
copia  conforme agli atti di questo ufficio del verbale  

L.104/92;
dichiarazione di conformità verbale L.104/92
 dichiarazione del  genitore non  richiedente

Copia documento di riconoscimento del dipendente;
Copia determina  L.104/92 

NO NO
Tempi previsti dalle norme di 

legge, da regolamenti interni ( 
30gg)

NO NO
Ricorso al Tribunale Ordinario in 
funzione di Giudice del Lavoro

Direttore Dipartimento Risorse Umane -Indirizzo: 
Via Pindemonte n.88  Pad.23 (Primo piano) 90129 
Palermo
Telefono:  091 7033986 - 091 7033987 (segreterie)
Email: gru.segreteria@asppalermo.org
Pec: risorseumane@pec.asppalermo.org - 
concorsi@pec.asppalermo.org (N.B. da utilizzare 
soltanto se specificamente indicato nei bandi di 
concorso)
Direttore pro tempore

9 Si  

Procedimenti di 
quiescenza

Legislazione pensionistica ( Legge 1979n. 29; DPR 1957 
N.3; CCNL vogenti nel tempo; artt. 2118-2120 Codice 

Civile;D.L. 201/2011,convertito in  L. 214/2011 Decreto 
Min. Econ. E delle Fin. Del 2021; ecc.) 

U.O.C. COORDINAMENTO AMMINISTRATIVO AREA 
1 UFFICIO PERSONALE

 U.O.C. Coordinamento Amm.vo      Area 1- 
Dr. Giacomo Bonanno E-mail: 

giacomo.bonanno@asppalermo.org 
nicola.puccio@asppalermo.org 

francesco.salamone@asppalermo.org         
tel. 091 7037685 - 091703671 - 

0917031417

La proposta del provvedimento di 
quiescenza è di competenza del  Direttore 
del Coordinamento Amm.vo Area 1 – Dott. 

Sergio Cecchinato  e_mail 
coordamm.popartinico@asppalermo.org                               
PEC popartinicopersonale.pec@asppa.it 

Il provvedimento finale è di competenza del Direttore 
dell’UOC Trattamento Economico e Previdenziale delle 
Risorse Umane Aziendali-Indirizzo: Via Pindemonte, 88 Pad. 
23 - Blocco C (1° Piano) 90129 Palermo
Telefono: 091 7032359
Email: segreteriagep@asppalermo.org
Pec: uoc.gestioneeconomica.pec@asppa.it
Direzione: Dott.ssa Antonina Agnello

X
istanza dipendente, divieto di pantouflage, certificato 

di servizio
NO NO

Tempi previsti dalle norme di 
legge, da regolamenti interni ( 

30gg)
NO NO Ricorso alla Corte dei Conti

Direttore Dipartimento Risorse Umane -Indirizzo: 
Via Pindemonte n.88  Pad.23 (Primo piano) 90129 
Palermo
Telefono:  091 7033986 - 091 7033987 (segreterie)
Email: gru.segreteria@asppalermo.org
Pec: risorseumane@pec.asppalermo.org - 
concorsi@pec.asppalermo.org (N.B. da utilizzare 
soltanto se specificamente indicato nei bandi di 
concorso)
Direttore pro tempore

23 Si   

Procedimenti 
recupero tassa ( 

ticket)  su prestazioni 
sanitarie

 Legge 23 dicembre 1978 n. 833 
DPR N. 633  del 1972 

Decreto Legislativo n. 546 del 1992
DPR 

Decreto Assessoriale del 18 ottobre 2007 pubblicato nella 
GURS n 53 del 9 novembre

 Codice civile 

DELIBERA AZIENDALE DE DIRETTORE GENERALE 
N°507 DEL 10/10/2024 

 U.O.C. Coordinamento Amm.vo      Area 1- 
Dr. Renato Canestrari  .           E-mail: 
renato.canestrari@asppalermo.org 

arcangelo.campagna@asppalermo.org    
giuseppe.barbaro@asppalermo.org          

alessandro.salvia@asppalermo.org   tel. 
091 7034741/0917030681

 Richiesta bonaria  di pagamento 

Il provvedimento  è di competenza dedel  Direttore del 
Coordinamento Amm.vo Area 1 – Dott. Sergio Cecchinato  

e_mail coordamm.popartinico@asppalermo.org                               
PEC popartinicopersonale.pec@asppa.it 

X Documento a supporto della richiesta NO NO
Tempi previsti dalle norme di 

legge, da regolamenti interni ( 
30gg)

NO NO
Corte di Giustizia Tributaria di 

primo grado

Direttore Amministrativo ( in mancanza Direttore 
Generale /l Commissario Straordinario ) Via 
Giacomo Cusmano, 24 - 90141 Palermo
091 7032302
direzioneamministrativa@asppalermo.org

1125 Si  


