
TEL. 091 7035532

Sede: via Lancia di Brolo 10 bis Palermo

Orari di ricevimento Lun., Mar., Mer., Gio., Ven. 0re 9,00 - 13,00   Mar., Gio., ore 15,30 - 17,00

DELIBERA
DETERMIN
A

ATTO IN 
FORMA 
LIBERA

Gestione liquidazione 
attività intramuraria

Regolamento Aziendale 
adottato con delibera n 
208 del 26/09/2014

Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505  - e-mail: 
distretto42@asppaler
mo.org

Direzione Distretto 
42 -  Sig. Rosario Di 
Trapani tel 
0917035486 fe-mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Dott. Giuseppe Termini -  
Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 bis 
Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppalermo.
org

x no no no no Direzione 
Distretto 42 -  Sig. 
Rosario Di 
Trapani tel 
0917035486  e-
mail 
distretto42@aspp
alermo.org

Direzione Distretto 
42 -  Sig. Rosario Di 
Trapani tel 
0917035486 e-mail 
distretto42@asppale
rmo.org

entro gg 60 no no Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Amministrativ
o

Dott. Antonino Levita   
Direttore Sanitario 
aziendale tel. 091 
7032330 - 
mail:direzionesanitari
a @asppalermo.org

90 SI

Infortuni e sinistri 
personale dipendente

Circolare INAIL - nota 
prot. n° 2505 del 
14/09/2015,e 
42/2017,Dlgs 81/08.

Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505 mail: 
distretto42@asppaler
mo.org

Direzione Distretto 
42 - Sig. Mario 
Ferrara tel 
0917035434 mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Dott. Giuseppe Termini -  
Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 bis 
Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppalermo.
org

x procedura 
inail on line

1° Certificato Medico  o 
relazione dell'interessato

no no Direzione 
Distretto 42 - Sig. 
Mario Ferrara  tel 
0917035434 mail 
distretto42@aspp
alermo.org

Direzione Distretto 
42 - Sig Mario 
Ferrara tel 
0917035434 -mail 
distretto42@asppale
rmo.org

gg 2 infortunio gg 
30 sinistri

no no Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Amministrativ
o

Dott. Antonino Levita  
Direttore Sanitario 
aziendale tel. 091 
7032330 - 
mail:direzionesanitari
a @asppalermo.org 18 SI

LIQUIDAZIONE SU 
PIATTAFORMA 
INFORMATIZZATA -  
FATTURE- Tipologie 
diverse

REGOLAMENTO 
AZIENDALE 

Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppaler
mo.org

Direzione Distretto 
42 - Dott. Giuseppe 
d'Avenia  tel 
0917035484 mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Dott. Giuseppe Termini -  
Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 bis 
Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppalermo.
org

x http://www.asppal
ermo.org/modulisti
ca.asp

DELIBERA 
AGGIUDICAZIONE GARA- 
ORDINE -DURC-ALLEGATO 
A

no no Direzione 
Distretto 42 - Dott. 
Giuseppe 
d'Avenia  tel 
0917035484 mail 
distretto42@aspp
alermo.org

Direzione Distretto 
42 - Dott. Giuseppe 
d'Avenia  tel 
0917035484 mail 
distretto42@asppale
rmo.org

entro gg 60 no no Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Amministrativ
o

Dott. Antonino Levita   
Direttore Sanitario 
aziendale tel. 091 
7032330 - 
mail:direzionesanitari
a @asppalermo.org

700 SI

MODALITA' ED 
INFORMAZIONI 
PER EVENTUALI 
PAGAMENTI

AZIENDA SANITARIA PROVINCIALE DI PALERMO - SCHEDA PROCEDIMENTI E MONITORAGGIO  DIREZIONE DISTRETTO 42 anno 2024

Distretto 42 DIRETTORE ff Dott. Giuseppe Termini

MONITORAGGIO

PROCEDIMENTO  RIFERIMENTI NORMATIVI

UFFICIO CUI 
PRESENTARE 
L'EVENTUALE 

L'ISTANZA  E/O 
CHIEDERE 

INFORMAZIONI 
(Indirizzo,Tel ed e-mail)

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO (L. 
241/90)  E UFFICIO  

DEL 
PROVVEDIMENTO  

(se diverso) 
Nominativo del 

Responsabile, Tel ed e-
mail

TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)

SOGGETTO GIURIDICO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE 
(se diverso) Nominativo del 
Responsabile, Tel ed e-mail

TIPOLOGIA DI PROVVEDIMENTO

MODULISTICA
 (Link se 
disponibile)MO
DULISTICA
 (Link se 
disponibile)

DOCUMENTI DA ALLEGARE

POSSIBILITA' 
DI 
SOSTITUZION
E  CON 
AUTOCERTIFI
CAZIONE

EVENTUALE 
LINK DI 
ACCESSO AL 
SERVIZIO ON 
LINE SE 
DISPONIBILE

MODALITA' PER 
OTTENERE 
INFORMAZIONI DA 
PARTE DEGLI 
INTERESSATI (per i 
procedimenti che li 
riguardino)

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

POSSIBILITA' 
CHE IL 
PROVVEDIMENT
O SIA 
SOSTITUITO DA 
UNA 
AUTOCERTIFIC
AZIONE 
DELL'ITERESSA
TO

POSSIBILITA' 
CONCLUSION
E CON 
SILENZIO 
ASSENSO

STRUMENTI DI 
TUTELA 
AMMINISTRATI
VA E 
GIURISDIZION
ALE

Numero di 
Procedimenti 
Trattati

Rispetto del 
Termine 
Previsto Si/No

In caso negativo 
specificare i motivi

TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mailTITOLARE 
POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mail



DELIBERA
DETERMIN
A

ATTO IN 
FORMA 
LIBERA

MODALITA' ED 
INFORMAZIONI 
PER EVENTUALI 
PAGAMENTI

PROCEDIMENTO  RIFERIMENTI NORMATIVI

UFFICIO CUI 
PRESENTARE 
L'EVENTUALE 

L'ISTANZA  E/O 
CHIEDERE 

INFORMAZIONI 
(Indirizzo,Tel ed e-mail)

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO (L. 
241/90)  E UFFICIO  

DEL 
PROVVEDIMENTO  

(se diverso) 
Nominativo del 

Responsabile, Tel ed e-
mail

TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)

SOGGETTO GIURIDICO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE 
(se diverso) Nominativo del 
Responsabile, Tel ed e-mail

TIPOLOGIA DI PROVVEDIMENTO

MODULISTICA
 (Link se 
disponibile)MO
DULISTICA
 (Link se 
disponibile)

DOCUMENTI DA ALLEGARE

POSSIBILITA' 
DI 
SOSTITUZION
E  CON 
AUTOCERTIFI
CAZIONE

EVENTUALE 
LINK DI 
ACCESSO AL 
SERVIZIO ON 
LINE SE 
DISPONIBILE

MODALITA' PER 
OTTENERE 
INFORMAZIONI DA 
PARTE DEGLI 
INTERESSATI (per i 
procedimenti che li 
riguardino)

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

POSSIBILITA' 
CHE IL 
PROVVEDIMENT
O SIA 
SOSTITUITO DA 
UNA 
AUTOCERTIFIC
AZIONE 
DELL'ITERESSA
TO

POSSIBILITA' 
CONCLUSION
E CON 
SILENZIO 
ASSENSO

STRUMENTI DI 
TUTELA 
AMMINISTRATI
VA E 
GIURISDIZION
ALE

Numero di 
Procedimenti 
Trattati

Rispetto del 
Termine 
Previsto Si/No

In caso negativo 
specificare i motivi

TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mailTITOLARE 
POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mail

Istruzione 
autorizzazione 
permessi retribuiti 
legge 104/92 art.33

legge 104/92 legge183/10 
art.24 circolare n.13/2010 
del Dip.Funzione Pubblica 

Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppaler
mo.org

Direzione Distretto 
42 - Dott. Fabio 
Talento tel 
0917035424mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Determina Dipartimento Risorse 
Umane, Sviluppo 
Organizzativo e Affari 
Generali Dr. Giuseppe 
Campisi

x http://www.asppal
ermo.org/modulisti
ca.asp

Istanza dipendente - copia 
conforme verbale visita 
medica del riconoscimento 
portatore di handicap grave             
- copia documento d'identità in 
corso di validità sia del 
dipendente che del disabile

SI' - come 
previsto nel 
modello di 
istanza

no Direzione 
Distretto 42 - Dott. 
Fabio Talento tel 
0917035424mail 
distretto42@aspp
alermo.org

Direzione Distretto 
42 - Dott. Fabio 
Talento tel 
0917035424mail 
distretto42@asppale
rmo.org

entro 30gg no no Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Amministrativ
o

Dott. Antonino  
Levita Direttore 
Sanitario aziendale 
tel. 091 7032330 - 
mail:direzionesanitari
a @asppalermo.org

48 SI

Istruzione 
autorizzazione 
congedo  art. 42 
comma 5  D.lgs 
151/01 

Art. 42 d.lgs.151/01 Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppaler
mo.org

Direzione Distretto 
42 - Dott. Fabio 
Talento tel 
0917035424mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Determina Dipartimento Risorse 
Umane, Sviluppo 
Organizzativo e Affari 
Generali Dr. Giuseppe 
Campisi

x http://www.asppal
ermo.org/modulisti
ca.asp

Istanza dipendente - copia 
conforme verbale visita 
medica del riconoscimento 
portatore di handicap grave             
- copia documento d'identità in 
corso di validità sia del 
dipendente che del disabile

SI' - come 
previsto nel 
modello di 
istanza

no Direzione 
Distretto 42 - Dott. 
Fabio Talento tel 
0917035424mail 
distretto42@aspp
alermo.org

Direzione Distretto 
42 - Dott. Fabio 
Talento tel 
0917035424mail 
distretto42@asppale
rmo.org

entro 30gg no no Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Amministrativ
o

Dott. Antonino Levita   
Direttore Sanitario 
aziendale tel. 091 
7032330 - 
mail:direzionesanitari
a @asppalermo.org 20 SI

Istruzione congedo 
parentale  

decreto legislativon. 
151/2001 art 32 D.Lgs 
n.80/2015

Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppaler
mo.org

Direzione Distretto 
42 - Dott.ssa 
Marcella Ferraro e 
Dott. Michele Puma 
tel 0917035443 mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Determina Dipartimento Risorse 
Umane, Sviluppo 
Organizzativo e Affari 
Generali Dr. Giuseppe 
Campisi

x http://www.asppal
ermo.org/modulisti
ca.asp

Istanza dipendente - copia 
conforme verbale visita 
medica del riconoscimento 
portatore di handicap grave             
- copia documento d'identità in 
corso di validità sia del 
dipendente che del disabile

SI' - come 
previsto nel 
modello di 
istanza

no Direzione 
Distretto 42 -Sig 
Mario Ferrara  tel 
0917035434 mail 
distretto42@aspp
alermo.org

Direzione Distretto 
42 - Sign Mario 
Ferrara Tel 
0917035434 mail 
distretto42@asppale
rmo.org

entro 30gg no no Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Amministrativ
o

Dott. Antonino Levita    
Direttore Sanitario 
aziendale tel. 091 
7032330 - 
mail:direzionesanitari
a @asppalermo.org 21

I congedi sono 
stati concessi 
entro i termini 
previsti ma, per 
carenza di 
personale le 
pratiche sono 
state perfezionate 
successivamente 

Istruzione pratica 
congedo malattia figlio 

decreto legislativon. 
151/2001 art.47 

Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppaler
mo.org

Direzione Distretto 
42 - Dott.ssa 
Marcella Ferraro 
Dott. Michele Puma 
tel 0917035443 mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Determina Dipartimento Risorse 
Umane, Sviluppo 
Organizzativo e Affari 
Generali Dr. Giuseppe 
Campisi

x http://www.asppal
ermo.org/modulisti
ca.asp

Istanza dipendente - copia 
conforme verbale visita 
medica del riconoscimento 
portatore di handicap grave             
- copia documento d'identità in 
corso di validità sia del 
dipendente che del disabile

SI' - come 
previsto nel 
modello di 
istanza

no Direzione 
Distretto 42 - Sig. 
Mario Ferrara tel 
0917035434 fax 
0917035469 e-
mail 
distretto42@aspp
alermo.org

Direzione Distretto 
42 - Sig. Mario 
Ferrara  tel 
0917035434 mail 
distretto42@asppale
rmo.org

entro 30gg no no Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Amministrativ
o

Dott. Antonino Levita    
Direttore Sanitario 
aziendale tel. 091 
7032330 - 
mail:direzionesanitari
a @asppalermo.org 28

I congedi sono 
stati concessi 
entro i termini 
previsti ma, per 
carenza di 
personale le 
pratiche sono 
state perfezionate 
successivamente 



DELIBERA
DETERMIN
A

ATTO IN 
FORMA 
LIBERA

MODALITA' ED 
INFORMAZIONI 
PER EVENTUALI 
PAGAMENTI

PROCEDIMENTO  RIFERIMENTI NORMATIVI

UFFICIO CUI 
PRESENTARE 
L'EVENTUALE 

L'ISTANZA  E/O 
CHIEDERE 

INFORMAZIONI 
(Indirizzo,Tel ed e-mail)

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO (L. 
241/90)  E UFFICIO  

DEL 
PROVVEDIMENTO  

(se diverso) 
Nominativo del 

Responsabile, Tel ed e-
mail

TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)

SOGGETTO GIURIDICO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE 
(se diverso) Nominativo del 
Responsabile, Tel ed e-mail

TIPOLOGIA DI PROVVEDIMENTO

MODULISTICA
 (Link se 
disponibile)MO
DULISTICA
 (Link se 
disponibile)

DOCUMENTI DA ALLEGARE

POSSIBILITA' 
DI 
SOSTITUZION
E  CON 
AUTOCERTIFI
CAZIONE

EVENTUALE 
LINK DI 
ACCESSO AL 
SERVIZIO ON 
LINE SE 
DISPONIBILE

MODALITA' PER 
OTTENERE 
INFORMAZIONI DA 
PARTE DEGLI 
INTERESSATI (per i 
procedimenti che li 
riguardino)

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

POSSIBILITA' 
CHE IL 
PROVVEDIMENT
O SIA 
SOSTITUITO DA 
UNA 
AUTOCERTIFIC
AZIONE 
DELL'ITERESSA
TO

POSSIBILITA' 
CONCLUSION
E CON 
SILENZIO 
ASSENSO

STRUMENTI DI 
TUTELA 
AMMINISTRATI
VA E 
GIURISDIZION
ALE

Numero di 
Procedimenti 
Trattati

Rispetto del 
Termine 
Previsto Si/No

In caso negativo 
specificare i motivi

TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mailTITOLARE 
POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mail

Istruzione pratica 
congedo maternità 

decreto legislativo n. 
151/2001 art.16 

Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppaler
mo.org

Direzione Distretto 
42 - Dott. Michele 
Puma tel 
0917035443 mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Determina Dipartimento Risorse 
Umane, Sviluppo 
Organizzativo e Affari 
Generali Dr. Giuseppe 
Campisi

X http://www.asppal
ermo.org/modulisti
ca.asp

Istanza dipendente - copia 
conforme verbale visita 
medica del riconoscimento 
portatore di handicap grave             
- copia documento d'identità in 
corso di validità sia del 
dipendente che del disabile

SI' - come 
previsto nel 
modello di 
istanza

no Direzione 
Distretto 42 - Sig. 
Mario Ferrara tel 
0917035434  fax 
0917035469 e-
mail 
distretto42@aspp
alermo.org

Direzione Distretto 
42 - Sig. Mario 
Ferrara tel 
0917035434 mail 
distretto42@asppale
rmo.org

entro 30gg no no Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Amministrativ
o

Dott. Antonino Levita  
Direttore Sanitario 
aziendale tel. 091 
7032330 - 
mail:direzionesanitari
a @asppalermo.org 1 I congedi sono stati 

concessi entro i termini 
previsti ma, per carenza 
di personale le pratiche 
sono state perfezionate 
successivamente 

incarichi extra officium regolamento  in materia di 
autorizzazioni allo 
svolgimento di attività e 
incarichi compatibili con il 
rapporto di lavoro  presso 
ASP Palermo allegato alla 
delb. 188 del 25/09/2014

Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppaler
mo.org

Direzione Distretto 
42 - Sig. Rosario Di 
Trapani tel 
0917035486  e-mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Dott. Giuseppe Termini -  
Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 bis 
Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppalermo.
org

X Modelli 
cartacei  
disponibili 
presso l'ufficio

Istanza di autorizzazione - 
autorizzazione dei soggetti 
pubblici o privati che 
conferiscono l'incarico 

NO NO Direzione 
Distretto 42 - Sig. 
Rosario Di 
Trapani tel 
0917035486  e-
mail 
distretto42@aspp
alermo.org

Direzione Distretto 
42 - Sig. Rosario Di 
Trapani tel 
0917035486  e-mail 
distretto42@asppale
rmo.org

entro 30gg no no Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Amministrativ
o

Dott. Antonino Levita  
Direttore Sanitario 
aziendale tel. 091 
7032330 - 
mail:direzionesanitari
a @asppalermo.org 71 SI

Istruzione 
attivazione/riattivazion
e e conferimento e 
cessazione incarichi 
specialistica 
ambulatoriale interna

ACN 17/12/2015 Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppaler
mo.org

Direzione Distretto 
42 - dott. Antonino 
Lisotta tel. 
0917035488 mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Delibera Direttore Generale 
Dott.ssa Daniela Faraoni 

x no richiesta da parte dei direttori 
dei PTA - Segnalazione da 
parte dell'UOC 
Programmazione e 
Organizzazione delle Attività 
delle Cure primarie

NO NO Direzione 
Distretto 42 - dott. 
Antonino Lisotta 
tel. 0917035532 
mail 
distretto42@aspp
alermo.org

Direzione Distretto 
42 - dott. Antonino 
Lisotta tel. 
0917035532 mail 
distretto42@asppale
rmo.org

entro 30gg no no Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Amministrativ
o

Direttore Generale 
Dott.ssa Daniela 
Faraoni 

117 SI



DELIBERA
DETERMIN
A

ATTO IN 
FORMA 
LIBERA

MODALITA' ED 
INFORMAZIONI 
PER EVENTUALI 
PAGAMENTI

PROCEDIMENTO  RIFERIMENTI NORMATIVI

UFFICIO CUI 
PRESENTARE 
L'EVENTUALE 

L'ISTANZA  E/O 
CHIEDERE 

INFORMAZIONI 
(Indirizzo,Tel ed e-mail)

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO (L. 
241/90)  E UFFICIO  

DEL 
PROVVEDIMENTO  

(se diverso) 
Nominativo del 

Responsabile, Tel ed e-
mail

TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)

SOGGETTO GIURIDICO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE 
(se diverso) Nominativo del 
Responsabile, Tel ed e-mail

TIPOLOGIA DI PROVVEDIMENTO

MODULISTICA
 (Link se 
disponibile)MO
DULISTICA
 (Link se 
disponibile)

DOCUMENTI DA ALLEGARE

POSSIBILITA' 
DI 
SOSTITUZION
E  CON 
AUTOCERTIFI
CAZIONE

EVENTUALE 
LINK DI 
ACCESSO AL 
SERVIZIO ON 
LINE SE 
DISPONIBILE

MODALITA' PER 
OTTENERE 
INFORMAZIONI DA 
PARTE DEGLI 
INTERESSATI (per i 
procedimenti che li 
riguardino)

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

POSSIBILITA' 
CHE IL 
PROVVEDIMENT
O SIA 
SOSTITUITO DA 
UNA 
AUTOCERTIFIC
AZIONE 
DELL'ITERESSA
TO

POSSIBILITA' 
CONCLUSION
E CON 
SILENZIO 
ASSENSO

STRUMENTI DI 
TUTELA 
AMMINISTRATI
VA E 
GIURISDIZION
ALE

Numero di 
Procedimenti 
Trattati

Rispetto del 
Termine 
Previsto Si/No

In caso negativo 
specificare i motivi

TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mailTITOLARE 
POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mail

Procedure di controllo 
e Autorizzazione al 
trasporto emodializzati

D.A. n.1993 del 
13/10/2011

Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppaler
mo.org

Direzione Distretto 
42 - Dott. Fabio 
Talento tel 
0917035424mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Dott. Giuseppe Termini -  
Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 bis 
Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppalermo.
org

x   IN SEDE E 
ON LINE

Codice fiscale /tessera 
sanitaria - documento d'identià 

validoAutocertificazione 
documenti sanitari - 

Mensilmente atto notorio e 
dichiarazione sostitutiva del 
Centro dialisi del numero di 

sedute effettuate con turni ed 
orari

NO NO Direzione 
Distretto 42 - Dott. 
Fabio Talento tel 
0917035424mail 
distretto42@aspp
alermo.org

Direzione Distretto 
42 - Dott. Fabio 
Talento tel 
0917035424mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Determina di 
pagamenteo 
entro 30GG.

NO NO Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Amministrativ
o

Dott. Antonino Levita   
Direttore Sanitario 
aziendale tel. 091 
7032330 - 
mail:direzionesanitari
a @asppalermo.org 158 SI

Controlli 
sull’erogazione del 
contributo di sostegno 
economico per i 
pazienti che si 
sottopongono ed 
emodialisi domiciliare

D.A 0834/11  del 
12/05/2011 
successivamente 
prorogato con D.A  
01771/13 23/09/2013

Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppaler
mo.org

Direzione Distretto 
42 - dott. Antonino 
Lisotta tel. 
0917035488 mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Dott. Giuseppe Termini -  
Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 bis 
Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppalermo.
org

x   IN SEDE A seguito presentazione 
istanza da parte dell'utente 
alla Commissione Nefrologica 
per la dialisi domiciliare e, 
dopo aver effettuato la verifica, 
la predetta commissione 
trasmette alla ASP di 
competenza richiesta di 
pagamento a favore 
dell'assistito del contributo 
sperimentale

NO NO Direzione 
Distretto 42 - dott. 
Antonino Lisotta 
tel. 0917035532 
mail 
distretto42@aspp
alermo.org

Direzione Distretto 
42 - dott. Antonino 
Lisotta tel. 
0917035532 mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Ogni 30 giorni NO NO Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Amministrativ
o

Dott. Antonino Levita    
Direttore Sanitario 
aziendale tel. 091 
7032330 - 
mail:direzionesanitari
a @asppalermo.org 12 SI

Rimborso del costo 
per recarsi con mezzo 
proprio al centro 
emodialisi agli utenti 
autonomi aventi diritto 

D.A. n.1993 del 
13/10/2011

Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppaler
mo.org

Direzione Distretto 
42 - Dott. Fabio 
Talento tel 
0917035424mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Dott. Giuseppe Termini -  
Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 bis 
Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppalermo.
org

x   IN SEDE Presentazione istanza da 
parte dell'utente e attestazione 
del centro dialisi dei giorni di 
effettuazione della dialisi

NO NO Direzione 
Distretto 42 - Dott. 
Fabio Talento tel 
0917035424mail 
distretto42@aspp
alermo.org

Direzione Distretto 
42 - Dott. Fabio 
Talento tel 
0917035424mail 
distretto42@asppale
rmo.org

Ogni 30 giorni NO NO Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Amministrativ
o

Dott. Antonino Levita   
Direttore Sanitario 
aziendale tel. 091 
7032330 - 
mail:direzionesanitari
a @asppalermo.org 131 SI



DELIBERA
DETERMIN
A

ATTO IN 
FORMA 
LIBERA

MODALITA' ED 
INFORMAZIONI 
PER EVENTUALI 
PAGAMENTI

PROCEDIMENTO  RIFERIMENTI NORMATIVI

UFFICIO CUI 
PRESENTARE 
L'EVENTUALE 

L'ISTANZA  E/O 
CHIEDERE 

INFORMAZIONI 
(Indirizzo,Tel ed e-mail)

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO (L. 
241/90)  E UFFICIO  

DEL 
PROVVEDIMENTO  

(se diverso) 
Nominativo del 

Responsabile, Tel ed e-
mail

TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)

SOGGETTO GIURIDICO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE 
(se diverso) Nominativo del 
Responsabile, Tel ed e-mail

TIPOLOGIA DI PROVVEDIMENTO

MODULISTICA
 (Link se 
disponibile)MO
DULISTICA
 (Link se 
disponibile)

DOCUMENTI DA ALLEGARE

POSSIBILITA' 
DI 
SOSTITUZION
E  CON 
AUTOCERTIFI
CAZIONE

EVENTUALE 
LINK DI 
ACCESSO AL 
SERVIZIO ON 
LINE SE 
DISPONIBILE

MODALITA' PER 
OTTENERE 
INFORMAZIONI DA 
PARTE DEGLI 
INTERESSATI (per i 
procedimenti che li 
riguardino)

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

POSSIBILITA' 
CHE IL 
PROVVEDIMENT
O SIA 
SOSTITUITO DA 
UNA 
AUTOCERTIFIC
AZIONE 
DELL'ITERESSA
TO

POSSIBILITA' 
CONCLUSION
E CON 
SILENZIO 
ASSENSO

STRUMENTI DI 
TUTELA 
AMMINISTRATI
VA E 
GIURISDIZION
ALE

Numero di 
Procedimenti 
Trattati

Rispetto del 
Termine 
Previsto Si/No

In caso negativo 
specificare i motivi

TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mailTITOLARE 
POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mail

Accesso atti Amm. vi Art. 22 e segg. Legge 241 
del 07.08.1990 

Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppaler
mo.org

Dott. Giuseppe 
Termini - Direzione 
Distretto 42 - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505-mail: 
distretto42@asppale
rmo.org

Dott. Giuseppe Termini -  
Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 bis 
Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppalermo.
org

x ISTANZA DI 
PARTE

Istanza di parte SI NO Dott. Giuseppe 
Termini - 
Direzione 
Distretto 42 - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505-mail: 
distretto42@aspp
alermo.org

Dott. Giuseppe 
Termini - Direzione 
Distretto 42 - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505-mail: 
distretto42@asppale
rmo.org

30 giorni dalla 
richiesta

SI NO Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Amministrativ
o

Dott. Antonino Levita  
Direttore Sanitario 
aziendale tel. 091 
7032330 - 
mail:direzionesanitari
a @asppalermo.org

29 SI

Gestione attività 
progetti isole di 
Lampedusa, Linosa e 
Ustica

Delibere aziendali Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppaler
mo.org

Dott. Giuseppe 
Termini - Direzione 
Distretto 42 - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505-mail: 
distretto42@asppale
rmo.org

Dott. Giuseppe Termini -  
Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 bis 
Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppalermo.
org

x RICEZIONE 
DOCUMENT
AZIONE DA 
PARTE DEI 
RESPONSA

BILI DEI 
PROGETTI

NO NO NO Dott. Giuseppe 
Termini - 
Direzione 
Distretto 42 - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505-mail: 
distretto42@aspp
alermo.org

Dott. Giuseppe 
Termini - Direzione 
Distretto 42 - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo - tel. 
0917035505-mail: 
distretto42@asppale
rmo.org

30 giorni dalla 
ricezione

NO Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Amministrativ
o

Dott. Antonino Levita   
Direttore Sanitario 
aziendale tel. 091 
7032330 - 
mail:direzionesanitari
a @asppalermo.org

46 SI

Organizzazione 
reperibilità C.A. 

distrettuale 

ACN        Med. Gen. 
28/04/2022                   e                                   

AIR 06/09/2010

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   tel. 
0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppaler
mo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale   e PPI   
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555 - e-
mail: caeppid42@ 
asppalermo. org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità Assistenziale e          
PPI      -     Via Lancia di 
Brolo, 10 bis, Palermo     
tel.     0917035421 
0917035420 0917035555        
e-mail: caeppid42@asp 
palermo.org

x SI Fotocopia Carta d'Identità. 
Dichiarazione  sostitutiva atto 
notorio              ( Allegato L )

NO NO Dott. ssa 
Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e 
PPI        - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-
mail: 
caeppid42@aspp
alermo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppale
rmo.org

30 giorni termine 
per presentare la 
domanda.     30 

giorni per 
esaminare le 

domande e stilare 
la graduatoria. 15 

giorni per inviare la 
definitiva per via e-
mail a tutti i medici 

di C.A.

NO NO Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Ammini 
strativo

Dott. Giuseppe 
Termini   Direzione 
Distretto 42 -Via 
Lancia di Brolo       
10 bis Palermo -tel. 
091 7035505 - e-
mail: 
dstretto42@asppaler
mo.org 417 SI

Verifica e controllo attività 
e prestazioni mensili dei 

medici di C.A. e 
compilazione schede 
nominative distrettuali

Compito istituzionale Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   tel. 
0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppaler
mo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale   e PPI   
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555 - e-
mail: caeppid42@ 
asppalermo. org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità Assistenziale e          
PPI      -     Via Lancia di 
Brolo, 10 bis, Palermo     
tel.     0917035421 
0917035420 0917035555        
e-mail: caeppid42@asp 
palermo.org

x Si Riepiloghi mensili di quanto 
svolto nei vari presidi di C.A. 

Incarichi di sostituzione 
Schede Individuali

NO NO Dott. ssa 
Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e 
PPI        - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-
mail: 
caeppid42@aspp
alermo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppale
rmo.org

Entro il 15 di ogni 
mese

NO NO Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
amministrativ
o

Dott. Giuseppe 
Termini   Direzione 
Distretto 42 -Via 
Lancia di Brolo       
10 bis Palermo -tel. 
091 7035505 - e-
mail: 
dstretto42@asppaler
mo.org 3381 SI



DELIBERA
DETERMIN
A

ATTO IN 
FORMA 
LIBERA

MODALITA' ED 
INFORMAZIONI 
PER EVENTUALI 
PAGAMENTI

PROCEDIMENTO  RIFERIMENTI NORMATIVI

UFFICIO CUI 
PRESENTARE 
L'EVENTUALE 

L'ISTANZA  E/O 
CHIEDERE 

INFORMAZIONI 
(Indirizzo,Tel ed e-mail)

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO (L. 
241/90)  E UFFICIO  

DEL 
PROVVEDIMENTO  

(se diverso) 
Nominativo del 

Responsabile, Tel ed e-
mail

TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)

SOGGETTO GIURIDICO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE 
(se diverso) Nominativo del 
Responsabile, Tel ed e-mail

TIPOLOGIA DI PROVVEDIMENTO

MODULISTICA
 (Link se 
disponibile)MO
DULISTICA
 (Link se 
disponibile)

DOCUMENTI DA ALLEGARE

POSSIBILITA' 
DI 
SOSTITUZION
E  CON 
AUTOCERTIFI
CAZIONE

EVENTUALE 
LINK DI 
ACCESSO AL 
SERVIZIO ON 
LINE SE 
DISPONIBILE

MODALITA' PER 
OTTENERE 
INFORMAZIONI DA 
PARTE DEGLI 
INTERESSATI (per i 
procedimenti che li 
riguardino)

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

POSSIBILITA' 
CHE IL 
PROVVEDIMENT
O SIA 
SOSTITUITO DA 
UNA 
AUTOCERTIFIC
AZIONE 
DELL'ITERESSA
TO

POSSIBILITA' 
CONCLUSION
E CON 
SILENZIO 
ASSENSO

STRUMENTI DI 
TUTELA 
AMMINISTRATI
VA E 
GIURISDIZION
ALE

Numero di 
Procedimenti 
Trattati

Rispetto del 
Termine 
Previsto Si/No

In caso negativo 
specificare i motivi

TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mailTITOLARE 
POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mail

Caricamento Flussi 
regionali e dati stipendiali 
suapplicativo paghe HCM 

Manuale operativo 
aziendale GP4

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   tel. 
0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppaler
mo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale   e PPI   
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555 - e-
mail: caeppid42@ 
asppalermo. org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità Assistenziale e          
PPI      -     Via Lancia di 
Brolo, 10 bis, Palermo     
tel.     0917035421 
0917035420 0917035555        
e-mail: caeppid42@asp 
palermo.org

x Schede 
nominative

NO NO NO Dott. ssa 
Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e 
PPI        - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-
mail: 
caeppid42@aspp
alermo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppale
rmo.org

Entro il 15 di ogni 
mese

NO  Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
amministrativ
o

Dott. Giuseppe 
Termini   Direzione 
Distretto 42 -Via 
Lancia di Brolo       
10 bis Palermo -tel. 
091 7035505 - e-
mail: 
dstretto42@asppaler
mo.org 3381 SI

Verifica autocertifica zioni 
rese dai medici di C.A.

Regolamento aziendale 
controllo autocertifi 

cazioni     (delibera 600 
del 27/06/2014)

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   tel. 
0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppaler
mo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale   e PPI   
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555 - e-
mail: caeppid42@ 
asppalermo. org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità Assistenziale e          
PPI      -     Via Lancia di 
Brolo, 10 bis, Palermo     
tel.     0917035421 
0917035420 0917035555        
e-mail: caeppid42@asp 
palermo.org

x invio 
nominativi 

medici presso 
aziende 

sanitarie e 
universitarie 

Regione 
Sicilia

NO NO NO Dott. ssa 
Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e 
PPI        - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-
mail: 
caeppid42@aspp
alermo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppale
rmo.org

Immediato se 
riscontro negativo.       

Se positivo entro 30 
giorni 

contestazione al 
medico

NO NO Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
amministrativ
o

Dott. Giuseppe 
Termini   Direzione 
Distretto 42 -Via 
Lancia di Brolo       
10 bis Palermo -tel. 
091 7035505 - e-
mail: 
dstretto42@asppaler
mo.org 1718 SI

Comunicazione UOC 
Cure Primarie per 

assegnazione incarichi 
superiori a 9 giorni per 

posto vacante

ACN        Med. Gen. 
28/04/2022                   e                                   

AIR 06/09/2010

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   tel. 
0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppaler
mo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale   e PPI   
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555 - e-
mail: caeppid42@ 
asppalermo. org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità Assistenziale e          
PPI      -     Via Lancia di 
Brolo, 10 bis, Palermo     
tel.     0917035421 
0917035420 0917035555        
e-mail: caeppid42@asp 
palermo.org

x Certificato malattia / 
comunicazione assenza 

medici titolari di C.A.

NO NO Dott. ssa 
Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e 
PPI        - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-
mail: 
caeppid42@aspp
alermo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppale
rmo.org

In giornata NO NO Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Ammini 
strativo

Dott. Giuseppe 
Termini   Direzione 
Distretto 42 -Via 
Lancia di Brolo       
10 bis Palermo -tel. 
091 7035505 - e-
mail: 
dstretto42@asppaler
mo.org 161 SI

Assegnazione incarichi 
inferiori a 9 giorni

ACN          Med. Gen. 
28/04/2022                   e                                   

AIR 06/09/2010

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   tel. 
0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppaler
mo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale   e PPI   
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555 - e-
mail: caeppid42@ 
asppalermo. org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità Assistenziale e          
PPI      -     Via Lancia di 
Brolo, 10 bis, Palermo     
tel.     0917035421 
0917035420 0917035555        
e-mail: caeppid42@asp 
palermo.org

x Scorrimento 
graduatoria 

reperibili 
distrettuali

Scheda individuale. 
Documento di riconoscimento.  

( Allegato L )

NO NO Dott. ssa 
Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e 
PPI        - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-
mail: 
caeppid42@aspp
alermo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppale
rmo.org

In giornata NO NO Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Ammini 
strativo

Dott. Giuseppe 
Termini   Direzione 
Distretto 42 -Via 
Lancia di Brolo       
10 bis Palermo -tel. 
091 7035505 - e-
mail: 
dstretto42@asppaler
mo.org 452 SI



DELIBERA
DETERMIN
A

ATTO IN 
FORMA 
LIBERA

MODALITA' ED 
INFORMAZIONI 
PER EVENTUALI 
PAGAMENTI

PROCEDIMENTO  RIFERIMENTI NORMATIVI

UFFICIO CUI 
PRESENTARE 
L'EVENTUALE 

L'ISTANZA  E/O 
CHIEDERE 

INFORMAZIONI 
(Indirizzo,Tel ed e-mail)

RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO (L. 
241/90)  E UFFICIO  

DEL 
PROVVEDIMENTO  

(se diverso) 
Nominativo del 

Responsabile, Tel ed e-
mail

TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)

SOGGETTO GIURIDICO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE 
(se diverso) Nominativo del 
Responsabile, Tel ed e-mail

TIPOLOGIA DI PROVVEDIMENTO

MODULISTICA
 (Link se 
disponibile)MO
DULISTICA
 (Link se 
disponibile)

DOCUMENTI DA ALLEGARE

POSSIBILITA' 
DI 
SOSTITUZION
E  CON 
AUTOCERTIFI
CAZIONE

EVENTUALE 
LINK DI 
ACCESSO AL 
SERVIZIO ON 
LINE SE 
DISPONIBILE

MODALITA' PER 
OTTENERE 
INFORMAZIONI DA 
PARTE DEGLI 
INTERESSATI (per i 
procedimenti che li 
riguardino)

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

POSSIBILITA' 
CHE IL 
PROVVEDIMENT
O SIA 
SOSTITUITO DA 
UNA 
AUTOCERTIFIC
AZIONE 
DELL'ITERESSA
TO

POSSIBILITA' 
CONCLUSION
E CON 
SILENZIO 
ASSENSO

STRUMENTI DI 
TUTELA 
AMMINISTRATI
VA E 
GIURISDIZION
ALE

Numero di 
Procedimenti 
Trattati

Rispetto del 
Termine 
Previsto Si/No

In caso negativo 
specificare i motivi

TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mailTITOLARE 
POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mail

Autorizzazione al mezzo 
proprio

Regolamento aziendale: 
Delibera       n° 725 del 
30/07/2012

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   tel. 
0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppaler
mo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale   e PPI   
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555 - e-
mail: caeppid42@ 
asppalermo. org

Dott. Giuseppe Termini   
Direzione Distretto 42 -Via 
Lancia di Brolo 10 bis 
Palermo       tel.              
091 7035505      e-mail: 
dstretto42@ asppalermo. 
org

x SI Allegato A/B fotocopia 
assicurazione auto

NO NO Dott. ssa 
Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e 
PPI        - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-
mail: 
caeppid42@aspp
alermo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppale
rmo.org

Allegato B 
autorizzazione 

Direttore del DS42.   
Allegato A 

autorizzazione 
Direttore DS42, 

determina entro 15 
gg dalla 

presentazione della 
domanda

NO NO Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Ammini 
strativo

Dott. Giuseppe 
Termini   Direzione 
Distretto 42 -Via 
Lancia di Brolo       
10 bis Palermo -tel. 
091 7035505 - e-
mail: 
dstretto42@asppaler
mo.org 232 SI

Nomina del coordinatore 
del Presidio

ACN          Med. Gen. 
28/04/2022                   e                                   

AIR 06/09/2010

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   tel. 
0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppaler
mo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale   e PPI   
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555 - e-
mail: caeppid42@ 
asppalermo. org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità Assistenziale e          
PPI      -     Via Lancia di 
Brolo, 10 bis, Palermo     
tel.     0917035421 
0917035420 0917035555        
e-mail: caeppid42@asp 
palermo.org

x NO Domanda presentata NO NO Dott. ssa 
Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e 
PPI        - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-
mail: 
caeppid42@aspp
alermo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppale
rmo.org

Delibera DG NO NO Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Ammini 
strativo

Dott. Giuseppe 
Termini   Direzione 
Distretto 42 -Via 
Lancia di Brolo       
10 bis Palermo -tel. 
091 7035505 - e-
mail: 
dstretto42@asppaler
mo.org 4 SI

Rilascio certificazione 
malattia a scopo 

assicurativo per assenze 
inferiori a 30 giorni

Regolamento 
Assicurazioni Cattolica

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   tel. 
0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppaler
mo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale   e PPI   
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555 - e-
mail: caeppid42@ 
asppalermo. org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità Assistenziale e          
PPI      -     Via Lancia di 
Brolo, 10 bis, Palermo     
tel.     0917035421 
0917035420 0917035555        
e-mail: caeppid42@asp 
palermo.org

x NO Domanda presentata NO NO Dott. ssa 
Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e 
PPI        - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-
mail: 
caeppid42@aspp
alermo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppale
rmo.org

entro 10 gg dalla 
presentazione della 

domanda

NO NO Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Ammini 
strativo

Dott. Giuseppe 
Termini   Direzione 
Distretto 42 -Via 
Lancia di Brolo       
10 bis Palermo -tel. 
091 7035505 - e-
mail: 
dstretto42@asppaler
mo.org 7 SI

Rilascio attestato assenza 
malattia ENPAM per 

assenza superiori a 30 
giorni

Regolamento ENPAM Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   tel. 
0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppaler
mo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale   e PPI   
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555 - e-
mail: caeppid42@ 
asppalermo. org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità Assistenziale e          
PPI      -     Via Lancia di 
Brolo, 10 bis, Palermo     
tel.     0917035421 
0917035420 0917035555        
e-mail: caeppid42@asp 
palermo.org

x NO Domanda presentata NO NO Dott. ssa 
Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e 
PPI        - Via 
Lancia di Brolo 10 
bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-
mail: 
caeppid42@aspp
alermo.org

Dott. ssa Vincenza 
Cusimano UOS 
Continuità 
Assistenziale e PPI        
- Via Lancia di Brolo 
10 bis Palermo  -   
tel. 0917035421 
0917035420 
0917035555- e-mail: 
caeppid42@asppale
rmo.org

entro 10 gg dalla 
presentazione della 

domanda

NO NO Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario e/o 
Ammini 
strativo

Dott. Giuseppe 
Termini   Direzione 
Distretto 42 -Via 
Lancia di Brolo       
10 bis Palermo -tel. 
091 7035505 - e-
mail: 
dstretto42@asppaler
mo.org 1 SI
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CHIEDERE 
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RESPONSABILE DEL 
PROCEDIMENTO (L. 
241/90)  E UFFICIO  

DEL 
PROVVEDIMENTO  

(se diverso) 
Nominativo del 

Responsabile, Tel ed e-
mail

TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)

SOGGETTO GIURIDICO 
COMPETENTE 

ALL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE 
(se diverso) Nominativo del 
Responsabile, Tel ed e-mail

TIPOLOGIA DI PROVVEDIMENTO

MODULISTICA
 (Link se 
disponibile)MO
DULISTICA
 (Link se 
disponibile)

DOCUMENTI DA ALLEGARE

POSSIBILITA' 
DI 
SOSTITUZION
E  CON 
AUTOCERTIFI
CAZIONE

EVENTUALE 
LINK DI 
ACCESSO AL 
SERVIZIO ON 
LINE SE 
DISPONIBILE

MODALITA' PER 
OTTENERE 
INFORMAZIONI DA 
PARTE DEGLI 
INTERESSATI (per i 
procedimenti che li 
riguardino)

TERMINE DI 
CONCLUSIONE 

POSSIBILITA' 
CHE IL 
PROVVEDIMENT
O SIA 
SOSTITUITO DA 
UNA 
AUTOCERTIFIC
AZIONE 
DELL'ITERESSA
TO

POSSIBILITA' 
CONCLUSION
E CON 
SILENZIO 
ASSENSO

STRUMENTI DI 
TUTELA 
AMMINISTRATI
VA E 
GIURISDIZION
ALE

Numero di 
Procedimenti 
Trattati

Rispetto del 
Termine 
Previsto Si/No

In caso negativo 
specificare i motivi

TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mailTITOLARE 
POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mail

Individuazione  
mediatore culturale  
per prestazione a 
chiamata 

1) Delibera direttore 
Generale n 
785/24/08/2012 
approvazione Elenco 
Aziendale dei 
mediatori culturali                            
2) delibera del 
direttore generale 
N152  del 29/08/2014 
"Approvazione Elenco 
Aziendale aggiornato 
al 2014 dei Mediatori 
linguistico culturali 
/interculturali dell'ASP 
di Palermo . "                       
3) Disciplinare ASP 
Palermo  per il 
reclutamento e la 
retribuzione dei 
mediatori culturali.

UOS Medicina delle 
Migrazioni 
responsabile Dott.ssa 
O. Dino tel 091 7 
035465 Fax 091 
7035468 e-mail: 
ornelladino@asppaler
mo.org

Direzione Distretto 
42 - Via Lancia di 
Brolo 10 bis 
Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppale
rmo.org

Direzione Distretto 42 - 
Via Lancia di Brolo 10 bis 
Palermo - tel. 
0917035505 e-mail: 
distretto42@asppalermo.
org

x NO NO NO NO Dipartimento 
Risorse Umane, 
Sviluppo 
Organizzativo e 
Affari Generali Dr. 
Giuseppe Campisi

Direzione Distretto 
42 - Dott. Fabio 
Talento tel 
0917035424mail 
distretto42@asppale
rmo.org

24 h NO NO Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario 
e/o 
Amministra
tivo

 - Direzione 
Distretto 42 - Via 
Lancia di Brolo 

10 bis Palermo - 
tel. 0917035505 
fax 0917035494 - 

e-mail: 
distretto42@asp

palermo.org

353 SI

compilazione modelli 
addebiti e trasmissione 
schede a saldo

L. 241/90 UOS ASAE Refrente 
Dott.ssa Anna D'Aiuto  
tel. 091 7035509 - 
Fax 091 7035509 e-
mail: 
asaed42@asppalerm
o.org

UOS ASAE 
Refrente Dott.ssa 
Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - Fax 
091 7035509 e-mail: 
asaed42@asppaler
mo.org

UOS ASAE Refrente 
Dott.ssa Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - Fax 091 
7035509 e-mail: 
asaed42@asppalermo.or
g

x modello ufficio no no no UOS ASAE 
Refrente Dott.ssa 
Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - 
Fax 091 7035509 
e-mail: 
asaed42@asppal
ermo.org

UOS ASAE 
Refrente Dott.ssa 
Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - Fax 
091 7035509 e-mail: 
asaed42@asppaler
mo.org

31 dicembre anno 
in corso

no no Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario 
e/o 
Amministra
tivo

911 SI

acquisizione flussi M – 
controllo logico formale 
flusso M – controllo Flow 
Look – invio dati Sogei

D.D.G. n. 858 del 
14.05.2012  -  Dip. Cura 
Primarie prot. n. 2315 del 
30.06.2008 e n. 1461 del 
19.04.2008

UOS ASAE Refrente 
Dott.ssa Anna D'Aiuto  
tel. 091 7035509 - 
Fax 091 7035509 e-
mail: 
asaed42@asppalerm
o.org

UOS ASAE 
Refrente Dott.ssa 
Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - Fax 
091 7035509 e-mail: 
asaed42@asppaler
mo.org

UOS ASAE Refrente 
Dott.ssa Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - Fax 091 
7035509 e-mail: 
asaed42@asppalermo.or
g

x procedura 
informatica

Fatture – riepiloghi attività – 
elenco nominativi prestazioni- 

ricette SSN

no procedura 
informatica

UOS ASAE 
Refrente Dott.ssa 
Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - 
Fax 091 7035509 
e-mail: 
asaed42@asppal
ermo.org

UOS ASAE 
Refrente Dott.ssa 
Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - Fax 
091 7035509 e-mail: 
asaed42@asppaler
mo.org

Dal 1° al 10° giorno 
di ogni mese

no no Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario 
e/o 
Amministra
tivo

2410 SI

Acquisizione e 
monitoraggio schede 
funzionamento presidio  -  
Aggiornamento e 
variazioni personale

C.A. n. 478 del 
15.03.1989

UOS ASAE Refrente 
Dott.ssa Anna D'Aiuto  
tel. 091 7035509 - 
Fax 091 7035509 e-
mail: 
asaed42@asppalerm
o.org

UOS ASAE 
Refrente Dott.ssa 
Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - Fax 
091 7035509 e-mail: 
asaed42@asppaler
mo.org

UOS ASAE Refrente 
Dott.ssa Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - Fax 091 
7035509 e-mail: 
asaed42@asppalermo.or
g

x schede 
funzionamento 
presidio A1-A2-

A3-A4-B-C

dichiarazione di non 
incompatibilità  -  

autocertificazione titoli di 
studio

no no UOS ASAE 
Refrente Dott.ssa 
Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - 
Fax 091 7035509 
e-mail: 
asaed42@asppal
ermo.org

UOS ASAE 
Refrente Dott.ssa 
Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - Fax 
091 7035509 e-mail: 
asaed42@asppaler
mo.org

31 gennaio di ogni 
anno

no no Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario 
e/o 
Amministra
tivo

227 SI

rilascio pareri di 
competenza e 
certificazione strutture 
convenzionate

D.A. 13306 del 
18.11.1994 art. 6

UOS ASAE Refrente 
Dott.ssa Anna D'Aiuto  
tel. 091 7035509 - 
Fax 091 7035509 e-
mail: 
asaed42@asppalerm
o.org

UOS ASAE 
Refrente Dott.ssa 
Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - Fax 
091 7035509 e-mail: 
asaed42@asppaler
mo.org

UOS ASAE Refrente 
Dott.ssa Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - Fax 091 
7035509 e-mail: 
asaed42@asppalermo.or
g

x no istanza richiedente – 
dichiarazione non 
incompatibilità – 

autocertificazione titoli – 
elenco attrezzature – elenco 

prestazioni

no no UOS ASAE 
Refrente Dott.ssa 
Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - 
Fax 091 7035509 
e-mail: 
asaed42@asppal
ermo.org

UOS ASAE 
Refrente Dott.ssa 
Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - Fax 
091 7035509 e-mail: 
asaed42@asppaler
mo.org

30 giorni dalla 
richiesta

no no Tut. Amm.: 
Ricorso 
gerarchico.                    
Tut. Giur. : 
Giudice 
ordinario 
e/o 
Amministra
tivo

51

SI- 30 giorni 
dalla data di 
consegna 

della 
documentaz

ione in 
regola 

Dr. Giuseppe 
Termini 

Direzione 
Distretto 42 - Via 
Lancia di Brolo 

10 bis - Palermo - 
tel. 091 703 

5532 - e-mail 
distretto42@asp

palermo.org

Dr. Giuseppe 
Termini 

Direzione 
Distretto 42 - Via 
Lancia di Brolo 

10 bis - Palermo - 
tel. 091 703 

5532 - e-mail 
distretto42@asp

palermo.org
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procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)TIPOLOGIA di DOCUMENTO  
PRODOTTO  e TEMPI
(da compilare nel caso in cui il 
procedimento si concluda fuori dalla 
struttura)

SOGGETTO GIURIDICO 
COMPETENTE 
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PROVVEDIMENTO FINALE 
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disponibile)MO
DULISTICA
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POSSIBILITA' 
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MODALITA' PER 
OTTENERE 
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INTERESSATI (per i 
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POSSIBILITA' 
CHE IL 
PROVVEDIMENT
O SIA 
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CONCLUSION
E CON 
SILENZIO 
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Procedimenti 
Trattati
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In caso negativo 
specificare i motivi

TITOLARE POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mailTITOLARE 
POTERE 
SOSTITUTIVO 
Nominativo e recapiti 
Tel ed e-mail

contestazione irregolarità 
alle strutture accreditate 

L. 241/90 UOS ASAE Refrente 
Dott.ssa Anna D'Aiuto  
tel. 091 7035509 - 
Fax 091 7035509 e-
mail: 
asaed42@asppalerm
o.org

UOS ASAE 
Refrente Dott.ssa 
Anna D'Aiuto  tel. 
091 7035509 - Fax 
091 7035509 e-mail: 
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