	CURRICULUM FORMATIVO E PROFESSIONALE
DI

MARIA GRAZIA CARAVELLO CAMPIDOGLIO



	Informazioni personali

	Nome
	
	Maria Grazia Caravello Campidoglio

	Indirizzo
	
	Via Linea Ferrata, 2 – 90046 Monreale (PA)

	Telefono
	
	3333291425

	Fax
	
	-----------------

	E-mail
	
	mgcaravello@virgilio.it

	Nazionalità
	
	Italiana

	Data di nascita
	
	25/05/1955

	Stato Civile
	
	Coniugata con  2 figli


	Esperienza lavorativa attuale

	
• Tipo di azienda o settore
	
	ASP di PALERMO – Dipartimento Risorse Umane, Sviluppo Organizzativo e Affari Generali

	• Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	A.S.P. di Palermo – Via Giacomo Cusmano, 24 – Palermo

	• Qualifica e posizione funzionale
• Data assegnazione e tipo impiego 
• Sede di lavoro

	
	Collaboratore Amministrativo Prof.le (Cat. D) dal 31/12/2002 ad oggi.
Dal 07/02/2007 ad oggi - Funzionario Responsabile del procedimento per la cura di tutti gli adempimenti correlati e connessi alla gestione dei sinistri, liquidazioni e polizze assicurative.
U.O.S. Gestione Sinistri del Personale - Dipartimento Risorse Umane, Sviluppo Organizzativo e Affari Generali – Via Pindemonte, 88 - Palermo

	• Principali mansioni e responsabilità
	
	Gestione ed espletamento di tutte le procedure correlate alla gestione dei sinistri e delle polizze 
assicurative stipulate dall’ASP. Nell’ambito di tali procedure sono incluse le seguenti attività:

Gestione dei contratti assicurativi, Determine e/o Deliberazioni, inerenti le liquidazioni dei premi assicurativi (quote fisse), delle Appendici di 
regolazione premi (quote variabili) e liquidazioni dei sinistri in Franchigia Aggregata;

Gestione dei sinistri in sede extragiudiziale e penale, ed espletamento delle correlate procedure. 
Attività di monitoraggio, della vigilanza e del controllo sull’andamento del rischio e segnalazione 
delle criticità riscontrate - Comunicazione continua ed aggiornata con l’U.O.Qualità – Rischio 
clinico, ed inoltro per via telematica delle schede rilevazioni sinistri (Flusso SIMES) – 
Adempimenti connessi all’osservanza della normativa vigente sulla privacy in ambito assicurativo

Gestione del Budget assegnato per i servizi assicurativi e relativa contabilità analitica.


	Esperienza lavorativa pregressa
	
	

	• Data 
• Luogo assegnazione e tipo impiego 
	
	Dal 30/09/1997 al  06/02/2007
Economo del P.O. Ingrassia – Funzionario Responsabile dell’Ufficio Acquisti, dell’Ufficio Liquidazioni in Economia, in Economato e delle forniture in somministrazione, Contabilità Analitica, Gestione Ufficio A.L.P.I. e relative liquidazioni dei sanitari del P.O. 
Componente Unità di Crisi P.O. Ingrassia.

	• Data 
• Luogo assegnazione e tipo impiego
	
	Dal 1989 al 29/09/1997
Dipartimento Appalti, Forniture e Patrimonio dell’ex AUSL n° 6 di Palermo;
Componente del gruppo di lavoro incaricato per l’espletamento delle procedure ad evidenza pubblica per l’appalto di Farmaci, Sieri, Vaccini, Reagenti, Reattivi,Materiale di consumo ecc.. Elaborazione Bandi di gara, Capitolati Generali e Speciali d’Appalto, Liste di fornitura, ecc…

	• Titolo di studio 
	
	Diploma di Maturità Artistica

	• Formazione 
	
	Nel corso della propria attività lavorativa, ha partecipato a numerosi Corsi di Formazione, Aggiornamenti e Seminari sia di valenza generale che di valenza specifica e attinente alle tematiche e materie trattate.  

	• Formazione informatica 
	
	Dal 10/12/1998 al 06/05/1999 - Corso di Formazione Professionale n° 980968/COM “Strumenti Base – Office – Reti e Internet” presso il C.N.O.S.- FAP Regione Sicilia della durata di 150 ore, conseguendo l’IDONEITA’

	• Capacità e competenze personali

Acquisite nel corso della vita e della carriera ma non necessariamente riconosciute da certificati e diplomi ufficiali
	
	Pur non avendo realizzato specifici corsi di studio in ambito economico o giuridico, ha approfondito tali discipline onde accrescere il proprio bagaglio di conoscenze, ed acquisire una adeguata e qualificata competenza e professionalità nelle procedure trattate. 
Componente di diverse Commissioni di concorso e di Corsi di Formazione dell’ex AUSL 6, e dell’ASP, in qualità di segretaria. 

	• Lingue straniere conosciute
	
	Francese e Inglese – Livello scolastico

	
	
	

	
	
	La sottoscritta è a conoscenza che, ai sensi dell’art. 26 della legge 15/68, e s.m.i. le dichiarazioni mendaci, la falsità negli atti e l’uso di atti falsi sono puniti ai sensi del codice penale e delle leggi speciali. Inoltre, autorizza l’ASP al trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto e disciplinato dalla Legge 196/03.


Palermo 06/09/2011                                                                               F.to   Maria Grazia Caravello Campidoglio[image: image1.png]



	Curriculum Formativo e Professionale di Maria Grazia Caravello Campidoglio



